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（
経
理
系
）

経理・経営・事務関係

◎定員、実施日時、使用ソフト等は変更になる場合があります。お申込み前にご確認ください。　
　また、授業料のほかに教科書代がかかります。詳細は各講習の実施校にお問い合わせください。

《経理系》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

簿記【初級】

★ 学科

簿記の基礎概念、仕訳、試算表、
精算表、決算

職務上簿記の基礎知
識を必要とする方

05001031
4/6(土),4/7(日),
4/13(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円

板橋

2月

05001032

令和7年 
1/18(土),1/19(日),
1/25(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 10月

05001081
7/20(土),7/21(日),
7/27(土)

9:30 ～ 16:40 42 1,600 円 江戸川 5月

再チャレンジ簿記 簿記の仕組み、仕訳、試算表、
貸借対照表、損益計算書、決算 

過去に簿記の学習を
していた方で、再度
はじめから簿記に
チャレンジしたい方

05002031

（1） 9/7(土),9/8(日) 9:20 ～ 16:30 40 一括申込
2,200 円

(1)1,100 円
(2)1,100 円

板橋 6月
（2） 9/14(土),9/15(日) 9:20 ～ 16:30 40

3 級簿記受験対策
【初級】

日商簿記検定試験 3 級受験対策  
(1) 簿記の基礎、商品売買、現金・
預金、手形取引、その他の取引、
試算表、決算整理事項
(2) 決算整理事項、精算表、帳
簿の締め切り、損益計算書と貸
借対照表、証ひょうと伝票

職務上簿記の知識を
必要とする方で、今
年度当該試験を受験
する方

05003111

（1）
8/24(土),8/31(土),
9/7(土)

9:20 ～ 16:30 35 一括申込
3,200 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円

八王子 6月

（2）
9/14(土),9/21(土),
9/28(土)

9:20 ～ 16:30 35

実践簿記

★★ 学科

簿記と消費税・所得税・法人税
との関係や財務諸表の見方、実
践的な経理実務

日商簿記検定 3 級
程度の知識を有し、
実務経験のない方

05004031

令和7年 
2/1(土),2/8(土),
2/15(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 板橋 10月

05004081
12/7(土),12/14(土),
12/21(土)

9:30 ～ 16:40 42 1,600 円 江戸川 10月

2 級簿記
受験準備講習
★★ 学科

日商簿記検定 3 級の復習

日商簿記検定 3 級
合格者で、今年度日
商簿記検定２級試験
を受験する方

05005071
4/13(土),4/20(土),
4/27(土)

9:30 ～ 16:40 30 1,600 円
城東

2月

05005072
8/4(日),8/11(祝),
8/18(日)

9:30 ～ 16:40 30 1,600 円 6月

2 級簿記受験対策
（商業簿記）

日商簿記検定試験 2 級受験対策　 
(1) 現金預金と売掛金、手形、
有価証券、債権・債務、商品
売 買、 株 式 会 社 の 純 資 産 他 
(2) 外貨建取引、税効果会計、
決算、本支店会計、連結会計

日商簿記検定 3 級
合格者で、今年度当
該試験を受験する方

05006071

（1）
6/8(土),6/15(土),
6/22(土)

9:30 ～ 16:40 30 一括申込
3,200 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円

城東 4月
（2）

7/6(土),7/13(土),
7/20(土)

9:30 ～ 16:40 30

05006111

（1）
5/11(土),5/18(土),
5/25(土),6/1(土)

10:00 ～ 15:45 40 一括申込
3,200 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円

八王子 3月
（2）

6/8(土),6/15(土),
6/22(土),6/29(土)

10:00 ～ 15:45 40

2 級簿記受験対策
（工業簿記）

日商簿記検定試験 2 級受験対策　 
(1) 費目別計算、製造間接費、
部門別個別原価計算
(2) 総合原価計算、標準原価計
算、利益関係分析、直接原価計
算、工場会計

日商簿記検定 3 級
合格者で、今年度当
該試験を受験する方

05007071

（1）
9/14(土),9/21(土),
9/28(土)

9:30 ～ 16:40 30 一括申込
3,200 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円

城東 7月
（2）

10/5(土),10/12(土),
10/19(土)

9:30 ～ 16:40 30

05007111

（1）
9/1(日),9/8(日),
9/15(日),9/22(祝)

10:00 ～ 15:45 40 一括申込
3,200 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円

八王子 6月
（2）

9/29(日),10/6(日),
10/13(日),10/20(日)

10:00 ～ 15:45 40

一からの実践経理

★★ 学科

経理事務の全体像（経営計画、
簿記、税金、社会保険手続き・
給与事務の知識）を一から習得 

日商簿記検定 3 級
程度の知識を有し、
経理事務の知識を必
要とする方

05008031
6/1(土),6/8(土),
6/15(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円

板橋

3月

05008032

令和7年 
3/8(土),3/15(土),
3/22(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 11月

財務会計
（PCA 会計）

★★ 実技

財務会計処理手順、伝票入力、
元帳処理、財務諸表作成

【PCA 会計 DX】

会計・経理事務に従
事し、日商簿記検定
3 級程度の知識を有
する方で、Excel の
基本操作（表計算、
数式や関数、グラフ、
印刷等）ができる方

05009031

令和7年 
1/25(土),1/26(日),
2/1(土)

9:20 ～ 16:30 18 6,500 円 板橋 10月

法人税の実務 法人税の概要（法人税のポイン
ト、改正税法のポイント）

会計・経理事務に従
事している方および
職務上法人税の知識
を必要とする方で、
日商簿記検定 3 級
程度の知識を有する
方

05010031
10/5(土),10/12(土),
10/19(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 板橋 8月

05010081
9/29(日),10/6(日),
10/13(日),10/20(日)

9:30 ～ 15:10 42 1,600 円 江戸川 7月

05010111
6/1(土),6/8(土),
6/15(土),6/22(土)

10:00 ～ 15:45 35 1,600 円 八王子 3月

消費税の実務 消費税の概要、消費税の計算、
消費税の実務

会計・経理事務に従
事している方および
職務上消費税の知識
を必要とする方で、
日商簿記検定 3 級
程度の知識を有する
方

05011011
11/2(土),11/9(土),
11/16(土)

9:30 ～ 16:40 25 1,600 円 中央・
城北 8月

05011111

令和7年 
1/11(土),1/18(土),
2/1(土)

9:20 ～ 16:30 30 1,600 円 八王子 10月

★ 学科

★ 学科

★★ 学科

★★ 学科

★★ 学科

★★ 学科

受付は各募集月の１日～10日
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《人事労務系》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

年末調整等の実務

★ 学科

年末調整の実務および付随する
知識

会計・経理事務に従
事している方および
職務上年末調整の実
務の知識を必要とす
る方

05013081
10/26(土),11/9(土),
11/16(土),11/23(祝)

9:30 ～ 15:10 42 1,600 円 江戸川 9月

年末調整と所得税
の確定申告の実務

★ 学科

事業における確定申告および年
末調整の方法と手続き、事業所
得、譲渡所得

個人事業主または税
務・経理事務に従事
している方で、職務
上所得税の知識を必
要とする方

05014101
10/27(日),11/3(祝),
11/10(日)

9:30 ～ 16:40 40 1,600 円 多摩 8月

社会保険の実務

★ 学科

健康保険・厚生年金保険等、社
会保険制度の概要、各種手続き・
保険給付算定・月変等の実務演
習、給与計算における保険料控
除、年金制度

総務・経理事務に従
事している方および
職務上社会保険の知
識を必要とする方

05015081
9/1(日),9/8(日),
9/15(日),9/22(祝)

9:30 ～ 15:10 42 1,600 円 江戸川 6月

05015111

令和7年 
3/8(土),3/15(土),
3/22(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 八王子 12月

雇用保険と
労災保険の実務

労働保険制度の概要と要点、労
災保険給付、入社・退職手続き、
育児休業等の保険給付、年度更
新申告等の実務演習

総務・経理事務に従
事している方および
職務上労働保険の知
識を必要とする方
で、労働保険の基礎
知識を有する方

05016081

令和7年 
1/12(日),1/19(日),
1/26(日),2/2(日)

9:30 ～ 15:10 42 1,600 円 江戸川 10月

05016111
6/2(日),6/9(日),
6/16(日),6/23(日)

10:00 ～ 15:45 40 1,600 円 八王子 3月

給与計算
（PCA 給与）

★★ 実技

給与計算処理手順、給与、賞与、
データ入力、賃金台帳、年末
調整処理 

【PCA 給与 DX】

給与計算事務に従事
し、Excel の基本操
作（表計算、数式や
関数、グラフ、印刷
等）ができる方

05017031
10/26(土),11/9(土),
11/16(土)

9:20 ～ 16:30 18 6,500 円 板橋 8月

《経営・ビジネス系》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

個人事業主のため
の会計・経理実務

個人事業における日常経理のポ
イント（伝票、仕訳、記帳）と
決算処理および確定申告書作成 

個人事業主および個
人事業の税務・経理
事務を担当する方

05018111
11/10(日),11/17(日),
11/24(日),12/1(日)

10:00 ～ 15:45 40 1,600 円 八王子 9月

経営分析の実務

★★ 学科

貸借対照表・損益計算書・利益
金処分計算書の見方、資本利益
率・損益分岐点・キャッシュフ
ローの分析 

日商簿記検定 3 級
程度の知識を有し、
経営分析の知識を必
要とする方

05019031
4/20(土),4/21(日),
4/27(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円
板橋

2月

05019032
11/16(土),11/23(祝),
11/30(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 9月

中小企業の“価値”
を高める経営戦略

ビジネスモデルを軌道に乗せる
ための経営戦略（経営の方向性
と基本戦略、経営資源の有効配
分、C/S などの有効戦略）

中小企業にお勤めで
企画・営業の実務を
担当している方

05020011
4/6(土),4/13(土),
4/20(土),4/27(土)

9:30 ～ 15:25 25 1,600 円 中央・
城北 2月

企業会計実務

★★ 学科

会社経営に必要とされる企業会
計の基本や財務諸表、キャッ
シュフローなどの基礎的知識

中小企業等にお勤め
で会計実務を担当し
ている方

05021011
6/1(土),6/8(土),
6/15(土),6/22(土)

9:30 ～ 15:25 25 1,600 円 中央・
城北 3月

会社法における
会社設立と
運営実務

株式会社の設立手続と開業実
務（創業計画作成、定款作成、
登記等諸手続、資金及び財務
管理、設立後の安定運営の注
意点）
※会社法上の諸手続の解説の
みではなく、会社を設立した
い方向けの創業支援の内容（会
社法上の手続き解説を含む。）
となります。 
※この講習は、座学の他にグ
ループワークがあります。

中小企業等にお勤め
で、法人化等の運営
実務を担当している
方

05022011

令和7年 
2/15(土),2/22(土),
3/1(土),3/8(土)

9:30 ～ 15:25 25 1,600 円 中央・
城北 11月

営業・販路開拓実践
★★ 学科

顧客の獲得・販路開拓等に係わ
るマーケティングの実践 

中小企業に勤務する
営業・販売担当の方

05023011

令和7年 
1/11(土),1/25(土),
2/1(土),2/8(土)

9:30 ～ 15:25 25 1,600 円 中央・
城北 10月

ビジネスで成功する
コミュニケーション

講座

★ 学科

ロジカルシンキング概論、論理
的対話力の向上、自己分析、コ
ミュニケーションの技法、説得
力のあるプレゼンテーション
テクニック、傾聴のテクニック
を意識したカウンセリングテク
ニック、アサーション

中小企業にお勤めの
新入社員または中堅
社員の方

05024011
10/5(土),10/12(土),
10/19(土)

9:20 ～ 16:30 25 1,600 円 中央・
城北 7月

若手社員の
基礎力アップ

若手社会人に必要な基礎的スキ
ルである、接遇マナー、社内・
社外文書の基本、社会性アップ
のための非言語（態度、表情等）
コミュニケーション、自己分析

中小企業にお勤めの
新入社員から入社 3
年目程度までの社員
の方

05025051
4/13(土),4/20(土),
4/27(土)

9:20 ～ 16:30 20 1,600 円 城南 2月

受付は各募集月の１日～10日

★★ 学科

★★ 学科

（
人
事
労
務
系
／
経
営
・
ビ
ジ
ネ
ス
系
）

★★ 学科

★ 学科

このページのすべての講習で、企業受付が可能です。詳細は P7 をご覧ください。
講習欄の見方については、P3 をご覧ください。

★ 学科

受付は各募集月の１日～10日

受付は各募集月の１日～10日
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（
経
営
・
ビ
ジ
ネ
ス
系
／
Ｉ
Ｔ
活
用
系
）

《経営・ビジネス系》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

CS 実践
顧客の購買心理と

プレゼン技法 

★★ 学科

CS（顧客満足度）のしくみと
展開、購買心理、アサーショ
ン、コミュニケーションスキル、
SWOT 分析、商品の魅力を伝
えるプレゼンスキルの習得と実
践

中小企業にお勤めの
新入社員または中堅
社員の方

05026101 8/18(日),8/25(日) 9:30 ～ 16:40 30 1,100 円 多摩 6月

ビジネスを円滑に
進める交渉力・
プレゼン技法

★★ 学科

会議の仕組み、価格交渉技法、
論理的対話力、コーチング、ビ
ジネスの場で役立つ実践的コ
ミュニケーション能力の習得

中小企業にお勤めで
入社 3 年目以上の
方、または「CS 実
践顧客の購買心理と
プレゼン技法」を受
講された方で、さら
にその上級講座を希
望する方

05027101
令和7年 
1/12(日),1/19(日)

9:30 ～ 16:40 30 1,100 円 多摩 11月

リモート交渉術と
プレゼン技法

★★ 学科

ロジカルシンキング、プレゼ
ンテーション、交渉術基礎、リ
モート交渉術実践（ビジネスシ
ミュレーションゲーム）、ビジ
ネスの場で役立つ実践的コミュ
ニケーション能力・理論的対話
力の習得

中小企業にお勤めの
管理監督者の方で入
社後 4 年を経過し
ている方

05028071

令和7年 
2/23(祝),3/2(日),
3/9(日)

9:30 ～ 16:40 20 1,600 円 城東 12月

《IT活用系》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

ビジネスにおける
IoT の活用

★ 学科

「IoT（モノのインターネット）」
について、現状の各種技術の紹
介と、活用事例を解説し、IoT
の考え方を理解する

商品企画開発担当者
の方で、IoT の業務
への活用を考えてい
る方

05029031
12/7(土),12/14(土),
12/21(土)

9:20 ～ 16:30 40 1,600 円 板橋 9月

DX推進に欠かせない
クラウドサービスの

活用

コミュニケーションツール利用
体験、各種業務で役立つクラウ
ドサービス利用体験、プログラ
ミング不要のクラウド型業務ア
プリ作成体験

自社の DX 推進を担
当する方、DX 推進
の人材育成を検討さ
れている方

05030121

令和7年 
1/11(土),1/18(土),
1/25(土)

9:20 ～ 16:30 25 6,500 円 府中 11月

個人事業主のため
のホームページ

作成と活用

★★ 実技

ホームページ作成の基本から応
用まで、自社の製品・サービス
をより良く PR するための工夫
と方法

【ホームページ・ビルダー 21】

個 人 事 業 主、 自 営
業、 家 内 労 働、 グ
ループ等で働いてい
る方で、Word の基
本操作（文字入力、
漢字変換、文例の作
成、印刷等）および
Excel の基本操作

（表計算、数式や関
数、グラフ、印刷等）
ができる方

05031111
9/28(土),10/5(土),
10/12(土)

9:20 ～ 16:30 18 6,500 円 八王子 7月

中小企業のための
戦略的 BtoB

マーケティング講座

★★ 実技

法人向けマーケティング（訴求
力、集客力）、アクセスアップ
のポイント、成約率アップのポ
イント、コアコンセプトの理解
と実践、効果的なオンライン広
告の理解、SEO 対策の基本、
ランディングページ（原稿）作
成演習、オンライン商談に必要
なツールの理解、成功率を高め
るプレゼンテーション作成演習

法人向け集客マーケ
ティング・営業担当
等の仕事に携わって
いる方で、Word の
基本操作（文字入力、
漢字変換、文例の作
成、印刷等）、
PowerPointの
基本操作（スライド
作成等）ができる方

05032121
12/7(土),12/14(土),
12/21(土)

9:20 ～ 16:30 25 6,500 円 府中 10月

このページのすべての講習で、企業受付が可能です。詳細は P7 をご覧ください。
講習欄の見方については、P3 をご覧ください。

★ 実技

受付は各募集月の１日～10日

受付は各募集月の１日～10日
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このページのすべての講習で、企業受付が可能です。詳細は P7 をご覧ください。
講習欄の見方については、P3 をご覧ください。

（
そ
の
他
）

◎定員、実施日時、使用ソフト等は変更になる場合があります。お申込み前にご確認ください。　
　また、授業料のほかに教科書代がかかります。詳細は各講習の実施校にお問い合わせください。

《その他》
講習名 主な内容

【使用ソフト】
受講対象者

（今年度：令和 6 年 4 月
～令和 7 年 3 月）

No 実施日 時間 定員
（人） 授業料 実施校 募集月

レベル 学科／実技

通関士受験対策

★★★ 学科

通関士試験受験対策
通関士試験の手引き、関税法、
関税定率法、関税暫定措置法、
関税関係特例法、外国為替およ
び外国貿易法、通関業法、通関
実務

今年度当該試験を受
験する方

05033011

（1）
5/11(土),5/18(土),
5/25(土),6/1(土)

9:30 ～ 15:25 25 一括申込
4,800 円

(1)1,600 円
(2)1,600 円
(3)1,600 円

中央・
城北 3月（2）

6/15(土),6/22(土),
6/29(土),7/6(土)

9:30 ～ 15:25 25

（3）
7/20(土),7/27(土),
8/3(土),8/10(土)

9:30 ～ 15:25 25

統計検定 3 級®
受験対策

★★ 学科

統計検定 3 級® 受験対策
調査項目の種類と集計方法（ク
ロス集計）、 様々なグラフ表現

（含：幹葉図）、時系列データ（折
れ線グラフ）、度数分布とヒス
トグラム、分布の位置を示す代
表値、5 数要約と箱ひげ図、分
散と標準偏差、観測値の標準化
と外れ値、相関と散布図、相関
係数、確率の基本的な性質（確
率の求め方）、標本調査（母集
団と標本）、データの解釈（デー
タの分析）

高校数学における確
率統計分野を理解さ
れている方で、今年
度当該試験を受験す
る方

05034011

（1）
5/8(水),5/10(金),
5/13(月),5/15(水),
5/17(金)

18:30 ～ 20:55 25

一括申込
2,000 円

(1)1,000 円
(2)1,000 円

中央・
城北 2月

（2）
5/20(月),5/22(水),
5/24(金),5/27(月),
5/29(水)

18:30 ～ 20:55 25

受付は各募集月の１日～10日


