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１ ４ 

技能祭 を 開 催 し ま す ！     

 
 
 

 当センターでは、都民の皆様に職業訓練の内容やその成果等を見ていただくために、 
施設や実演風景を公開する「技能祭」を開催します。 
 生徒の作品を展示するとともに、工作体験教室や模擬店等、多数のイベントを行いま 
す。 
 この機会に、是非、ご家族でお出かけいただき、ものづくりを体験してみてください！  

  
 詳細はこちら⇒ http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/vsdc/tama/  
    八王子校・府中校でも開催します。詳細は、各校へお問い合わせください。 

東京都では、就職の機会均等を確保するために、本人の適性と能力に基づく公正な採用選考を実施するよう事業主の皆様のご

理解とご協力をお願いしています。詳細は、http://www.hataraku.metro.tokyo.jp/equal/etc/kosei.html  をご覧ください。 

★ たまねじくんは、

「多摩」とものづくり

の「ネジ」からなる多

摩職業能力開発セン

ターのイメージキャラ

クターです。 

「ネジ」で「技術と

人」「人と仕事」をつ

なぎます！ 

こんにちは。就職支援推進員です！  
 多摩職業能力開発センターでは、次にご紹介させていただく各校の職員が、求人受理・
求人受理相談に応じています。 
 当校の生徒の紹介も可能ですので、是非、一度お問い合わせください！ 

 
 
○都立多摩職業能力開発センター（西立川）  
 ０４２－５００－８７００（代） 
 
○都立多摩職業能力開発センター八王子校    
 ０４２－６２２－８２０１（代） 
 
○都立多摩職業能力開発センター府中校  
 ０４２－３６７－８２０１（代） 

お 問 い 合 わ せ 
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  平成２8年１０月２2日（土） 
   午前１０：００～午後３：００ 

工作・体験教室 
〇 塩ビ管で作る空気鉄砲 

〇 球根植付教室 

〇 木の実の工作教室 

〇 苔玉製作 

〇 藍染手拭製作 

〇 ソーラーカー製作 

〇 テーブルタップ製作 

〇 アクセサリー製作 

〇 木製クリップトレイ製作 

〇 ＣＡＤ体験コーナー 

〇 オリジナルデザインＢＯＸ 

〇 アクリル製キーホルダー製作 

〇 七宝作り 

〇 電子工作教室 

スタンプラリー 

 

〇 参加した方には景品をプレゼント 

  ※ 数に限りがあります 

模 擬 店 
 

〇 水餃子 

〇 焼きそば 

 

展 示 

 
〇 生徒作品展示 

 ・建築設備科 ・造園土木施工科 

 ・電気工事科 ・機械組立技術科 

 ・計測制御システム科 

 ・自動車塗装科  

 ・精密加工科  

 ・若年者就業支援科（溶接コース） 

〇 屋上緑化（ミニガーデン） 

〇 ビル設備機器各種 

実習・実演 

 
〇 調理科 

 ・給食実習（試食できます） 

〇 機械組立技術科 

 ・産業用ロボット実演 

〇 自動車塗装科 

 ・自動車の吹付実演 

 多くの方のご来場を 

 お待ちしております！ 

小野さん 
 
“職は人生の糧”と考え、
就職支援活動を行ってい
ます。今後も企業様や生
徒から、ますます喜ばれ
る指導を行ってまいりま
す。 

山口さん 

就職に向けて知識技能の

習得に励む生徒が大勢お

ります。求人企業と生徒

がマッチングできる様に

支援を行っています。求

人をお待ちしています。 

稲葉さん 

  貴社が必要とする人材

をご紹介できるよう、全

校を挙げて日々努力して

おります。求人票をお待

ちしております。いつで

もご相談ください。 

秋山さん 

民間企業の人事部門に長く

従事、その後ハローワーク

で求人者支援に携わりまし

た。それらの経験を生かし、

6ヶ月コースの生徒の就職

支援に取り組んでおります。 

渡邊さん 

今年４月から１年コース

及び２年コース３科の就

職支援を担当しています。

これらの科目では企業説

明会も開催しております

のでお問い合わせ下さい。 

前田さん 
 
就職後の定着率を高める
ため、求人票の内容と生
徒の就職希望条件との
マッチングに重点を置き、
生徒の就職支援をしてお
ります。 

１年コース:電気設備システム科 ２年コース：自動車整備工学科・メカトロニクス科 



２ ３ 

 都立多摩職業能力開発センター（西立川）・各校では、求人を希望される企
業の皆様に、生徒（含む修了生）を無料でご紹介いたします。 
 
企業の皆様からの求人を随時お待ちしております。 

当センター・校の 就職支援推進員 にご連絡ください。（４頁参照） 

ご連絡を、 
お待ちして 
います。 

《お問合わせ先》 

 同封の求人票に必要事項をご記入の上、科目を実施している多摩職業能力開発センター（西立

川）・各校へＦＡＸにて、直接お申込みください。なお、求人票のデータは、センター・各校のホー

ムページからもダウンロードできます。 

《お申込方法》 

※ 「☆」は、９月末に訓練期間が修了する科目です。（直近の就職希望者が多数在籍しています。） 

人材育成 メニ ュ ー の ご紹介 

【現場訓練支援事業】 
〇 社内研修の講師を紹介します。 

〇 企業の現場で、実際に使う設備を 

  使って社内で研修することが可能です。 

〇 費用は東京都が半分負担します！  

  指導支援者１人１時間につき６，８００円 

  （訓練指導計画書作成 1回６，４００円） 

お気軽にお問合せください 

 求職者は、求人票のどんなところに注目しているのでしょうか。 
 今回は、求職者を引き付ける求人票の書き方について、ワンポイント解説します。 

  
 その２ 「特記事項」や「備考」を活用する！ 
  求職者は、条件以外にも会社の特徴やPRコメントにも注目しています。特記事項や備考欄は、 

 空欄にしないで、育児休業者取得の実態や福利厚生待遇など、求職者が聞きづらい事項を記載 

 するのも効果的です！ 

 

 

 

 

 
 その１ 具体的に記載して、求職者の不安を取り除く！ 

  幅広く誰でも応募可能に読める求人票は、求職者にとっては、かえってわかりにくく、不安を 

 感じさせます。仕事内容や経験等は、できるだけ具体的に書くことがポイントです！ 

必要な経験等 

 

・未経験者可（コンピュータに関する資格・知識・経験は不問） 

・パソコン操作必須 

・WORD、EXCELソフトが使える方で定型フォームに入力がで 

   きること 

・人とのコミュニケーション能力 

 必要な経験等 

 

 未経験者可 

 
  仕事の内容 
 
１ 人事一般事務 
２ 総務一般事務 

３ 経理一般事務 

仕事の内容 

 

１ 人事一般事務  ２ 総務一般事務 ３ 経理一般事務 

・約１00名の社員の給与計算業務（ソフト使用。指導します。） 

・勤怠管理、社会保険手続きの人事労務事務 

・事務用品の管理、郵便物仕訳、電話・来客対応 

ケース１ 

ケ ー ス ２ 

求人条件特記事項 

 

・育児休業取得者数 ２名 介護休業取得者数 １名 

・正社員転換制度有  ・親会社での研修制度有 

・社員旅行有     ・毎週水曜日ノー残業デー 

・リフレッシュ休暇制度有（15年で3日） 

求人条件特記事項 

 （ 空 欄 ） 

ケース１ 

    

   備 考 

 （ 空 欄 ） 

ケース２ 
備 考 

 

・電話連絡の上、応募書類をご郵送ください。書類到着後５日以内

に選考結果をご連絡します。 

実施校 科目 期間 実施校 科目 期間

自動車塗装科 自動車整備工学科

計測制御システム科 メカトロニクス科

電気工事科 電気設備システム科 １年

☆精密加工科 ☆介護サービス科

機械組立技術科 ☆福祉用具科

建築設備科 ☆電気設備管理科

若年者就業支援科（溶接コース） 組込みシステム技術科

☆住宅リフォーム科 電気設備技術科

☆三次元CAD科 ☆ネットワーク施工科

☆調理科 ☆電気・通信工事科

☆造園土木施工科 ☆セキュリティサービス科

☆ビル管理科 ☆介護サービス科

☆庭園施工管理科 ☆ビルクリーニング管理科

☆生活支援サービス科 ３か月

１年

府中校

多摩職業
能力開発
センター
（西立川）

６か月

２年

６か月

６か月

１年

八王子校

【中小企業職業訓練助成金】 
〇 中小企業が実施する、短時間の訓練の 

  経費について助成金を支給します。 

〇 支給額：一人１時間あたり４３０円 

  対象訓練：都内で行われるＯＦＦ-ＪＴで 

       １コース6時間以上12時間未 

       満、受講者が2人以上の訓練  

改
善

 

改
善

 

改
善

 

改
善
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