
申込者数が企業枠（※）を超えた場合、企業単位で抽選を行います。当選した企業には、郵便で当選通知、納付
書をお送りします。選外となった企業には FAX等でお知らせします。

○ 指定教科書を書店等でご購入ください。指定教科書が市販されていない場合は、各講習の実施校で用意します
 ので、授業料と一緒に教科書代をお支払いください。

○ 教科書を持たずに来られても、教科書の貸与、写しの提供等は一切ありません。あらかじめご了承ください。

　企業枠は、定員の概ね2分の 1（端数切り上げ）です。
　抽選で最終順位になった企業は、企業の中で推薦順位をつけていただく場合があります。

募集月の1日～10 日（必着）に、添付の申込書（ホームページからダウンロード可）に記入の上、各講習の実施
校（裏面参照）の窓口もしくは郵送でお申込みください。
※FAX、インターネット（電子申請）でのお申込みはできません。

各職業能力開発センター・校（裏面参照）の他、東京都庁案内コーナー等にて配布しております。
また、TOKYO はたらくネット　https://www.hataraku.metro.tokyo.jp/zaishokusha-kunren/carr_up/
にPDF版を掲載しております。

○ 当選した企業のご担当の方は、納付期限までに納付書（払い込み用紙）により金融機関で授業料等をお支払い
 ください。（各講習の実施校の窓口でもお支払いいただけます。）
 納付期限までにお支払いいただかない場合、全員について受講辞退とみなしますので、ご注意ください。

○
○
 一度お支払いいただいた授業料等はお返しいたしません。お支払い前によくご確認ください。

○ 企業受付制度で講習を申し込む場合は、授業料免除の適用はありませんのでご了承ください。
○ 万が一、受講者の変更を希望する場合は、速やかに各講習の実施校へ連絡の上、所定の手続を行ってください。
（講習開始日の１週間前が最終期限です。）

職業能力開発センター・校では、施設内の訓練設備や講師を活用し、中小企業・中小企業団体等のご要望に応じて実施時期・

講習内容をコーディネートするオーダーメイド講習を行っています。

申込人数が５名以上となる場合は、オーダーメイド講習をご利用ください。

○ 対　　象：都内の中小企業・中小企業団体等
○ 人　　数：５名以上
○ 実施場所：各職業能力開発センター・校（台東分校および東京障害者職業能力開発校を除く。裏面参照。）
○ 時　　間：平日昼・夜間、土日昼間
　　　　　　14～24時限（1時限45 分）、2～8日程度
○ 授 業  料：900～ 6,500円（1人あたり）
　　　　　　（内容・時限数により異なります。）
○ 教　　材：講習開始までに教科書等を準備していただく場合があります。
○ 申込方法： 各職業能力開発センター・校 へご相談ください。（裏面参照）
○ 実 施  例：汎用旋盤・フライス盤、CAD 製図、第二種電気工事士受験対策

企業のご要望に応じ、職業能力開発センターに登録された講師（指導支援者）を紹介し、企業に出向いて訓練指導を行います。

指導支援者への謝金は、企業と都が半額ずつ支払います。

○ 対　　象：都内中小企業・中小企業団体等
○ 人　　数：1人から実施可能
○ 実施場所：各企業の事業場（原則都内）
○ 講習時間：1時間から実施可能。同一年度内延べ40時間まで。
○ 費用負担：以下の謝金を企業と都が半額ずつ指導支援者に支払います。
　　　　　　  ◆ 訓練指導計画書作成：1回の支援につき6,600円（企業の負担3,300円）
　　　　　　  ◆ 訓練指導実施：指導支援者1人・1時間につき7,000円（企業の負担3,500円）
　　　　　　  ※謝金以外の経費（材料費・テキスト代等）は、すべて企業の負担となります。
○ 申込方法： 各職業能力開発センター（中央・城北、城南、城東、多摩）へご相談ください。（裏面参照）
○ 実 施  例：NC 加工、建築設備の基礎、シーケンス制御、JAVA 言語

職業能力開発センター・校の人材育成プラザでは、中小企業や事業主団体等が社員教育等を行う際に、教室、実習場、

パソコン室を無料で貸し出しています。現在、都内に8か所設置しています。是非ご活用ください。

○ 利 用  料：無料。ただし、下記の電灯代・機器使用代等をご負担いただきます。（※１時間未満は切上げ）
　　　　　　電　灯　代 …1室につき80円 /時間
　　　　　　動　力　代 …10人を1単位として300円 /時間（実習場で動力使用の場合）
　　　　　　機器使用代 …10人を1単位として40円 /時間（パソコン使用の場合）
○ 利用時間：平日9：00～ 21：00、土日祝9：00～ 16：00（人材育成プラザ休業日を除く）
○ 申込方法：各人材育成プラザ ）校・ータンセの印★はたま☆面裏（ 。いさだくせわ合い問おに
　　　　　　利用日の3か月前から受付を行います。

「キャリアアップガイド2020」の入手方法

企業受付制度の対象となる講習は、「キャリアアップガイド2020」に記載されている講習のうち、台東分校およ
び東京障害者職業能力開発校で開催されるコースを除いた講習です。お申込みの際は、同ガイドにて講習内容の詳
細をご確認の上、受講したい講習の募集月をご確認ください。
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※企業枠

講習時に本人確認を行う場合があります。受講票および身分証明書（運転免許証や社員
証等、氏名が確認できるもの）を、常時ご携帯ください。
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（（（　その他　企業の皆様に向けたサービス　）））

抽選結果通知

教科書の準備

申込み　募集月の1日～10日（必着）

講習を選ぶ

授業料のお支払い

講習開始

申込みから講習開始までの流れ
オーダーメイド講習のご案内

現場訓練支援事業のご案内

人材育成プラザ施設貸出のご案内


