
都立城東職業能力開発センター江戸川校の人材育成プラザでは、中小企業や事業主団体等が社員教育等を行う際に、

教室、実習室、パソコン室を無料で貸し出しています。ただし、電気料をご負担いただきます。

＜施設の利用例＞

・事業主等が開催する社員研修（新任社員研修、社員へのパソコン研修など）

・企業・業界団体等が合同で実施する職業訓練、技術研修

・業界団体が実施する技能検定

※会議や営利目的の行事等にはお貸し出来ません。

職業能力開発を目的とした研修等での利用に限らせていただいております。

仮予約から貸出、返却までの手続き

➎

① 仮予約

◆ 使用日の3ヶ月前から受け付けます。ただし、技能検定の場合は６ヶ月前から受け付けます。

電話または窓口で空き状況を確認後お申し込みください。（ホームページでも３か月先までの空き状況をご覧いただけます。)

◆ 施設使用の申込は、使用日の2週間前までにお願いします。

② 申請・承認

◆ 仮予約を済ませましたら、申請書類(「施設設備使用申請書」、「実施計画書」)を当校ホームページよりダウンロードし、必要

事項をご記入のうえ、郵送、FAXまたは窓口にて提出してください。

◆ なお、実習室を使用の場合は、申請書類の提出に先立ち、「実習室使用 事前チェックリスト」を当校ホームページより

ダウンロードし、必要事項をご記入のうえ、FAXにて送信してください。FAXの記載内容を確認後、担当よりご連絡いたします。

◆ 当校での承認手続きの終了後、「施設設備使用承認書」を郵送でお送りいたします。

③ 貸出

◆使用当日は、会場責任者が３階窓口に使用承認書を提示してください。

なお、承認された時刻までは施設の開場（開錠）は出来ません。

申請どおりの内容で実施されているか、使用中に確認させていただく場合があります。

④ 返却

◆施設の使用が終了次第、清掃・原状回復をしていただき、貸出時にお渡しする「施設設備使用報告書」に必要事項をご記入の

うえ、窓口にお持ちください。会場責任者立会いのもと、係員が施設の状況を確認します。

⑤ 電気料納付

◆ご提出いただきました「施設設備使用報告書」に記載された使用時間から、電灯代等の額を算定します。

後日、ご担当者様に「納入通知書」を送付させていただきますので、指定金融機関の窓口等にて、必ず納付期限内にお納めください。

◆お納めいただきましたら、領収書の控をＦＡＸしてください。
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実習室使用 事前チェックリストの記入方法

実習室を使用する場合は、申請書類の提出前に、事前チェックリストをFAXで送付してください。

内容を確認後、担当よりご連絡します。

FAX番号 03-5607-4816
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○記入例

〇 実習室使用上の注意

実習室には、危険物等使用の際に必要となる各種法令等で定める換気装置等設備を設置しておりません。

危険物質等を使用する場合は、法令等で定める安全措置を使用者の責任において準備のうえ、法令遵守の

もと使用してください。

 
    東京都立城東職業能力開発センター  江戸川校 

 実 習 室 使 用  事 前 チ ェ ッ ク リ ス ト 
 

令和 〇年 〇月〇〇日  

団 体 名  〇△□協同組合 

担当者名  江戸川 花子 

連 絡 先  ０９０－××××－×××× 

東京都立城東職業能力開発センター江戸川校の実習室の使用を予定しているので、事前チェック  

  リストをＦＡＸします。  

  

使 用 目 的  技能検定試験 随時３級 内装仕上げ施工（ボード仕上げ工事作業） 

  

使 用 内 容 

施設の名称 年月日( 曜日) 時     間 

  実 習 室 

〇年 〇月 〇日 ( 〇 )   9 時 00 分から 17 時 00 分まで 

年  月  日 (   )    時  分から  時  分まで 

年  月  日 (   )    時  分から  時  分まで 

年  月  日 (   )    時  分から  時  分まで 

具 体 的 な 

実 施 内 容 
(詳細にご記

入下さい ) 

 

・実習室で実技試験を、実習室控室で学科試験を実施する。 

・実習室に機材等を搬入し実技試験会場を設営する。 

・床面をブルーシート等で養生した上に試験用架台を設置する。 

実 習 室 利 用 に 際 し て の 事 前 確 認 事 項 

①-ⅰ  下水道法第十二条の二に該当する物質及び油等を使用しますか。 

     (東京都23区内の下水排除基準 参照) 
①-ⅱ  上記①-ⅰで｢はい｣の方 ⇒ 対象物質を全て持ち帰りますか。 

□ はい ☑ いいえ 

 

□ はい ☑ いいえ 

②-ⅰ  危険物質等[毒物・劇物、特化物、有機溶剤、危険物](※裏面参照)を 

使用しますか。 

 
 

□ はい ☑ いいえ 

②-ⅱ  上記②-ⅰで｢はい｣の方 ⇒ 使用する危険物質等の名称をご記入ください。 

      [                                       ] 
 

 

 

を全て持ち帰りますか。 

③-ⅰ  産業廃棄物を排出しますか。 

③-ⅱ  上記③-ⅰで｢はい｣の方 ⇒ 産業廃棄物を全て持ち帰りますか。 

☑ はい □ いいえ 

☑ はい  □ いいえ 

④     騒音・悪臭・振動・ばい煙が発生しますか。 ☑ はい □ いいえ 

⑤     作業中に、PH6.0～8.4(当校ISO基準)の範囲外の水が生じますか。 □ はい ☑ いいえ 

⑥     火気を使用しますか。 □ はい ☑ いいえ 

⑦-ⅰ  複数日の利用により、機材等を施設内に留め置く予定がありますか。 
⑦-ⅱ     上記⑦-ⅰで｢はい｣の方 ⇒ 留め置く機材等の名称をご記入ください。 

 

□ はい ☑ いいえ 
 

      [                                       ] 

  

 

危険物質等を使用する場合は必ず記載してくだ

さい 

社内研修等の場合は、その「内容」を、 
技能検定の場合は、等級、職種名及び作
業名を記入してください。 



申請書類の記入方法

郵送及び窓口提出の場合、書類の記入にあたっては、消せるボールペン（フリクションボールなど）や修正液等は

使用しないでください。

○「施設設備使用申請書」の記入方法

○記入例
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① 申請人......................................企業・団体の、「住所」、「名称」、「代表者の役職」、「代表者氏名」を記入してください。

※申請人の代表者印は不要となりました。

② 使用目的...........................................実施内容が分かるよう、具体的に記入してください。

社内研修等の場合はその「内容」を、技能検定の場合は、等級、職種名及び作業名を

記入してください。

③ 時 間.......................................研修、講習会の実施時間ではなく、準備及び後片付けの時間を含めた実際に施設を使用

する時間を記入してください。 （記入のない時間帯には施設をお貸し出来ません。）

④ 入場料等徴収の有無..........................入場料等（資料等実費代金含む)を徴収する場合は、有に〇をし、1人あたりの金額を

記入してください。

⑤ 人 員............................................受験・受講者及び管理・指導員の合計人数（実施計画書の人員「合計欄」と同じ人数を

記入してください。なお、施設使用日が複数日にわたる場合は、その合計の人数となります。

⑥ 会場に特別の設備をし、又は変更を加える場合の内容..............施設内に機材等を持ち込む場合は記入してください。

⑦ 使用したい設備、機械等の名称及び数量................................当校の貸出可能な付帯設備は、５ページ「〇貸出施設」参照。

別記第9号様式(第15条関係)(表) 

東京都立職業能力開発センター施設設備使用申請書 

 

令和 〇 年 〇 月 〇 日 

   東京都立城東職業能力開発センター江戸川校長 殿 

申請人 住 所 江戸川区中央〇丁目×番△号 
    

氏 名 〇△□協同組合 

代表理事 江戸川 太郎 

東京都立職業能力開発センターの施設設備を使用したいので、東京都立職業能力開発センター条

例施行規則第15条第1項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

使 用 目 的  技能検定試験 随時３級 内装仕上げ施工（ボード仕上げ工事作業） 

 

使 用 内 容 

施設の名称 年月日( 曜日) 時      間 

実 習 室 〇年 〇月 〇日( 〇 )  9 時 00 分から 17 時 00 分まで 

   年   月   日(  )    時   分から   時    分まで 

  年   月   日(  )    時   分から   時    分まで 

  年   月   日(  )  時   分から   時    分まで 

  年   月   日(  )  時   分から   時    分まで  

  年   月   日(  ) 時   分から   時    分まで  

入場料等徴

収 の 有 無 
有(1人      円)   無 人 員        ６ 人 

使用時にお

ける会場責

任者 

住 所  江戸川区中央〇丁目×番△号 
 

氏 名  城東 次郎       電 話 ０９０－××××－×××× 

会場に特別

の 設 備 を

し、又は変

更を加える

場合、その

内容 

 

 

 実習室の床面をブルーシートで養生し試験用架台を設置する。 

使用したい

設備、機  械  

等  の  名  称  

及 び 数 量 

  

 作業台４台、ホワイトボード１台、パイプ椅子６脚 

備 考 

  

 ※裏面の使用の条件をよくお読みください。 

 

使用日当日に連絡がつく、携帯電話
等の電話番号を記入してください 

当校の付帯設備の使用を希望する場合は、付帯設備及
び数量を記入してください 

①  

③ 

② 

④ 

⑥ 

⑦ 

⑤ 



○「実施計画書」の記入方法

①件名（使用目的）...........申請書の使用目的と同じ内容を記入してください。

②具体的な実施内容...........より詳しい講習等の内容を記入してください。

③人員............................使用日が複数になる場合、各日ごとに記入します。

④使用機器工具等..............当校に搬入して使用する機器工具等がある場合は、「動力を使うもの」と「その他」に

分けて、記入してください。(動力の使用がない場合、「なし」と記入してください。）

⑤駐車場..........................駐車場の使用を希望する場合は、使用予定台数を記入してください。

駐車場は2台まで利用可能です。（使用しない場合は「０台」と記入してください。）

⑥申請事務担当者..............申請事務をご担当されている方の「所属」、「氏名」、「電話番号」、「FAX番号」を

記入ください。

⑦備考............................その他、申請にあたり特に記載しておくべき事柄があれば記入してください。

○記入例
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「施設設備使用申請書」添付書類 
実 施 計 画 書 

令和 〇 年 〇 月 〇 日  

 

 

件   名 
(使用目的) 

技能検定 随時３級 内装仕上げ施工（ボード仕上げ工事作業） 

具体的な 
実施内容 

施設名   実 習 室 〇 月 〇 日 ( 土 ）  ９時００分から１６時００分まで 

内 容   午前 ： 会場設営、技能検定学科試験 

       午後 ： 技能検定実技試験、後片付け 

 
施設名       月   日 (   ）    時   分から   時   分まで 

内 容    

        

施設名       月   日 (   ）    時   分から   時   分まで 

内 容    

        

施設名       月   日 (   ）    時   分から   時   分まで 

内 容    

        

施設名       月   日 (   ）    時   分から   時   分まで 

内 容    

        

施設名       月   日 (   ）    時   分から   時   分まで 

内 容    

        

人   員 

 〇 月 〇 日 ( 〇 ）  受検・受講者 ３ 名     管理・指導員 ３ 名     合計  ６ 名 

   月   日 (   ）  受検・受講者    名     管理・指導員    名     合計    名 

   月   日 (   ）  受検・受講者    名     管理・指導員    名     合計    名 

使用機器 
工 具 等 

動力(200Ｖ)を使うもの 

 な し 

その他 

 試験用架台、携帯用電気ドリル、スクリュードライバー  

駐 車 場 使用予定台数    ２  台 

申請事務 
担 当 者  

所 属  〇△□協同組合 事務局    担当者 江戸川 花子 

電 話  ０３ - ×××× - ××××   Ｆ Ａ Ｘ  ０３ - ×××× - ××××  

備  考   

④  

⑤  

⑥  

⑦  

当校に搬入して使用する機器・工具等がある場
合は、「動力を使うもの」と「その他」に分けて
記入してください。 

①  

駐車場の使用を希望する場合は、使用予定台数を記入してく
ださい。（使用しない場合は「０台」と記入してください。 

②  

③  



城東職業能力開発センター江戸川校人材育成プラザ施設概要

○貸出施設

○電灯代等の料金

○利用時間

火～金曜日..............午前９時から午後９時まで

土・日・祝日..............午前９時から午後４時まで

休 館 日................月曜日(月曜日が祝日の場合は翌火曜日以降直近の平日)、年末年始(12/29～1/3)

住 所 ：〒132-0021 東京都江戸川区中央2-31-27

ＴＥＬ：03-5607-3684 ＦＡＸ：03-5607-4816

＜最寄り駅＞ 新小岩駅

● 新小岩駅北口から 都バス 新小２９系統「葛西駅」「東京臨海病院」行き

「大杉小学校前」下車

● 新小岩駅南口から 都バス 新小２１・２２系統「西葛西駅」「葛西駅」行き

「江戸川区役所前」下車
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・１室（パソコン20台）

【O S】 Windows 10
【ソフト】 Office Pro 2021

【付帯施設】
講師画面モニター

・第１教室（40名）
・第２教室（30名）
・第３教室（30名）

【付帯設備】
ビデオ・DVDプレーヤー
テレビモニター
プロジェクタースクリーン

教 室 Ｏ Ａ 室

・１室（370㎡）

【付帯設備】

作業台13台・パイプ椅子

電動ﾎｲｽﾄｸﾚｰﾝ１基(0.5トン)

電力：３相(200Ｖ)、単相(200V)

単相(100Ｖ)

実 習 室
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