
●施設管理・清掃関係科目

校名 科目名 指導内容 必須または希望の資格･条件等
担当時
間

人数

しごとセンター
ビルメンテナンス技
術科①

１　学科
　１．ボイラー運転
　　１）ボイラー設備の基礎知識

２　実技
　１．ボイラー運転保守
　　１）ボイラー設備の運転・点検・保守

【必須】
一級ボイラー技士以上の免許

【希望】
職業訓練指導員免許（ボイラー科）
特級ボイラー技士
ボイラー整備士

160 1

高年齢者 設備保全科

１　学科　なし

２　実技
 　　　１）ＭＳ－Ｗｏｒｄの操作
　　　　・文書の管理
　　　　・文字、段落、セクションの挿入と書式設定
　　　　・表やリストの管理
　　　　・参考資料の作成と管理
　　　　・グラフィック要素の挿入と書式設定

 　　　２）ＭＳ－Ｅｘｃｅｌの操作
　　　　・ワークシートやブックの管理
　　　　・セルやセル範囲のデータの管理
　　　　・テーブルとテーブルのデータの管理
　　　　・数式や関数を使用した演算の実行
　　　　・グラフの管理

【必須】
マイクロソフトワード及びエクセルに関する職業訓練・社員教育などの
実務経験を５年以上有すること

【希望】
１　MOS Word 2019 エキスパート
２　MOS Excel 2019 エキスパート

24 1


