[bookmark: _GoBack]科目 (かもく)案内 (あんない)記載例

	科目 (かもく)番号 (ばんごう)
	科 (か)　　名 (めい)

	１
	ビジネス (びじねす)日本語 (にほんご)・就業力 (しゅうぎょうりょく)スキルアップ科 (すきるあっぷか)

	訓練 (くんれん)の目標 (もくひょう)
	日本 (にほん)で働く (はたら   )ために必要 (ひつよう)なスキル (すきる)を習得 (しゅうとく)する。

	訓練 (くんれん)期間 (きかん)
	令和 (れいわ)５年 (  ねん)１月 (  がつ)４日 (  にち)（水 (すい)）～
令和 (れいわ)５年 (  ねん)６月 (  がつ)３０日 (    にち)（金 (きん)）
	【※　地図画像を挿入】

	訓練 (くんれん)時間 (じかん)
	9:30～16:10
	

	訓練 (くんれん)場所 (ばしょ)
	株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)ＸＸＸＸＸ
住所 (じゅうしょ)：文京区 (ぶんきょうく)後楽 (こうらく)1-9-5
	

	募集 (ぼしゅう)定員 (ていいん)
	10名 (めい)（応募者 (おうぼしゃ)が少な (すく  )い場合 (ばあい)は、中止 (ちゅうし)することがあります。）

	必要 (ひつよう)な費用 (ひよう)
（自己 (じこ)負担 (ふたん)金額 (きんがく)）
	教科書代 (きょうかしょだい)10,000円 (えん)くらい
＜以下 (いか)は、希望 (きぼう)する人 (ひと)のみ必要 (ひつよう)です＞ ※●の試験料 (しけんりょう)は変 (か)わることがあります。
・訓練生 (くんれんせい)総合 (そうごう)保険料 (ほけんりょう)　3,100円 (えん)
●日本語 (にほんご)能力 (のうりょく)試験 (しけん) N4/N3　6,500円 (えん)
●実践 (じっせん)日本語 (にほんご)コミュニケーション検定 (けんてい)　ブリッジ (PJC Bridge)　 4,400円 (えん)

	目指す (めざ )就職先 (しゅうしょくさき)
	製造 (せいぞう)・販売 (はんばい)・飲食業 (いんしょくぎょう)、一般 (いっぱん)事務 (じむ)での補助 (ほじょ)業務 (ぎょうむ)　など

	受検 (じゅけん)できる資格 (しかく)
	●日本語 (にほんご)能力 (のうりょく)試験 (しけん) N4/N3
●実践 (じっせん)日本語 (にほんご)コミュニケーション (こみゅにけーしょん)検定 (けんてい)　ブリッジ (ぶりっじ) (PJC Bridge) Aレベル (れべる)

	問い (と )合わ (あ )せ先 (さき)
	TEL: 03-XXXX-XXXX
（担当 (たんとう)：○○）


		訓練 (くんれん)の内容 (ないよう)記載例

	
	科 (か)　　目 (もく)

	学科 (がっか)
〔300H〕
	職場 (しょくば)で役立つ (やくだつ)日本語 (にほんご)の習 (しゅう)得 (とく)（丁寧語 (ていねいご)、挨拶 (あいさつ)、電話 (でんわ)対応 (たいおう)）

	
	日本 (にほん)事情 (じじょう)（日本 (にほん)の文化 (ぶんか)、社会 (しゃかい)事情 (じじょう)等 (とう)について）

	
	日本 (にほん)の労働 (ろうどう)慣行 (かんこう)

	
	日本 (にほん)の安全 (あんぜん)衛生 (えいせい)

	実技 (じつぎ)
〔300H〕
	基礎 (きそ)日本語 (にほんご)実践 (じっせん)（ビジネス (びじねす)文書 (ぶんしょ)の読み方 (よみかた)、報告 (ほうこく)メモ (めも)の作成 (さくせい)）

	
	ビジネス (びじねす)日本語 (にほんご)実践 (じっせん)

	
	ビジネスマナー (びじねすまなー)演習 (えんしゅう)（対面 (たいめん)、オンライン (おんらいん)）

	
	コミュニケーション術 (こみゅにけーしょんじゅつ)演習 (えんしゅう)

	
	パソコン実践 (じっせん)演習 (えんしゅう)（日本語 (にほんご)入力 (にゅうりょく)、メールの書き方 (かきかた)、データ (でーた)入力 (にゅうりょく)）

	就職 (しゅうしょく)支援 (しえん)
〔36H〕
	自己 (じこ)理解 (りかい)、応募 (おうぼ)書類 (しょるい)作成 (さくせい)

	
	面接 (めんせつ)対策 (たいさく)

	
	ジョブ (じょぶ)・カード (かーど)を活用 (かつよう)したキャリアコンサルティング (きゃりあこんさるてぃんぐ)



施設 (しせつ)見 (けん)学会 (がくかい)
	日時 (にちじ)
	令和 (れいわ)4年 (ねん)１１月 (がつ)XX日 (にち)（　）１３：００～１３:４０

	実施 (じっし)場所 (ばしょ)
	株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)ＸＸＸＸＸ　住所 (じゅうしょ)：文京区 (ぶんきょうく)後楽 (こうらく)1-9-5

	予約 (よやく)方法 (ほうほう)
	お電話 (　でんわ)03-XXXX-XXXXにてお申し込み (　もう　　こ　　)ください。
（又はhttps://www.~~~~~~~~~~~~~~~~~/よりお申し込みください。）






